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 以下の流れに沿ってご利⽤ください。

次ページ以降の「ご利⽤⽅法」をご参考に、
パソコンで必要事項をご⼊⼒ください。

“お申込み受付のお知らせ“のメールと、“お⼿続きのご案内”の
メールを以下のアドレスよりお送りいたしますので、受信できるよう
メール設定等のご確認をお願いいたします。

houjin01@fukuokabank.co.jp
“お⼿続きのご案内”には、ご提出いただく変更届等（PDF）の
ダウンロードリンクを記載しております。

メールでお送りしたダウンロードリンクより、変更届等（PDF）を
ダウンロードしてください。

記載内容をご確認後、コピー⽤紙（A4）でご印刷いただき、
必要箇所すべてに押印ください。

お届け印を押印した変更届等や確認書類をご指定の営業店
窓⼝へご持参ください。
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 サービス説明画⾯
サービスの説明が記載されたページが表⽰されます。
「ご利⽤の流れ」や「（法⼈・団体⽤）変更届作成サービス概要」をよくお読みいただき、「個⼈情報の利⽤⽬的」
をご確認の上、同意いただけましたら本サービスをご利⽤ください。
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 ⼊⼒の流れ
以下の順で⼊⼒を進めます。
各項⽬に記載の注釈をよくご確認の上、ご⼊⼒ください。

STEP５
⼊⼒完了

STEP４
⼊⼒内容確認

STEP３
連絡先⼊⼒

STEP２
変更内容⼊⼒

STEP1
⼝座情報⼊⼒

変更する内容に応じて、表⽰された項⽬に変更後の内容を⼊⼒します。

⼊⼒者情報（変更届等を受信するメールアドレス 等）を⼊⼒します。

⼊⼒した内容を確認し、必要に応じて修正します。

申込情報を確定し、今後の⼿続きの流れ等を確認します。

変更する内容を選択し、表⽰された内容に従って⼝座情報を⼊⼒します。
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 インターネットでのお申込み受付時間
以下記載の時間でご利⽤ください。（受付時間外に⼊⼒しようとすると、次画⾯へ遷移することができません。）

STEP１ ⼝座情報⼊⼒

 変更する内容の選択（複数選択可能）
変更を希望される内容を選択してください。

 ご準備いただきたいこと
次ページ「届出事項変更前の情報のご⼊⼒」にて必要な情報を確認いただきます。
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STEP１ ⼝座情報⼊⼒

 届出事項変更前の情報のご⼊⼒（現在、銀⾏にお届出の内容をご⼊⼒ください。）
変更する内容や、社判利⽤の有無に応じて、ご⼊⼒いただく内容は異なります。
表⽰された内容に従ってご⼊⼒ください。
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７ページの【参考１】にご留意ください。



 変更する⼝座情報のご⼊⼒（複数⼝座をお持ちの場合、いずれか⼀つの⼝座をご⼊⼒ください。）
同じ名義の⼝座を複数お持ちの場合、すべての⼝座をまとめてお⼿続きいたします。
代表⼝座の情報を1つご⼊⼒ください。
※異なる名義の⼝座を複数お持ちの場合は、⼝座名義ごとにお申込みください。

 すべての項⽬を⼊⼒後、「次へ」ボタンを押下すると、⼝座認証が開始されます。

 認証が成功すると、STEP２の画⾯に⾃動的に遷移します。

 認証が失敗する場合、以下のケースが想定されます。
（１）「組織名」、「役職名」、「代表者名」のいずれか（もしくはすべて）の誤⼊⼒
（２）「⼝座情報」の誤⼊⼒

⇒（１）、（２）の⼊⼒内容をご確認のうえ、再⼊⼒をお願いいたします。

STEP１ ⼝座情報⼊⼒

 届出事項変更前の情報のご⼊⼒（現在、銀⾏にお届出の内容をご⼊⼒ください。）
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 ⻑期間ご利⽤のない⼝座は、認証できない場合があります。
⼝座認証ができない場合は、窓⼝へお問い合わせください。



【参考１】 「住所」の⼊⼒

 独⾃の郵便番号を使⽤している場合
・「住所」項⽬は、「郵便番号」を⼊⼒すると⾃動的に「市区町村(フリガナ含む)」の情報が反映されます。
・会社の個別郵便番号等、独⾃の郵便番号を⼊⼒すると、情報が反映されない場合や、「市区町村」の欄に
地番等がまとめて反映される場合がございます。

・情報が反映されなかった場合は都道府県以降を⼿作業で⼊⼒、市区町村」の欄に地番等がまとめて反映される
場合は以下図の通り、「○丁⽬」以降をコピーし、「地番、マンション、アパート名、部屋番号」の欄に貼り付けて
いただきますようお願いいたします。
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STEP２ ⼝座情報⼊⼒

 届出事項変更後の情報のご⼊⼒（変更後の情報をご⼊⼒ください。）
変更する内容や、法⼈格の有無等に応じて、ご⼊⼒いただく内容は異なります。
表⽰された内容に従ってご⼊⼒ください。

8



STEP２ ⼝座情報⼊⼒

 届出事項変更後の情報のご⼊⼒（変更後の情報をご⼊⼒ください。）

 届出事項変更後情報「フリガナ」のご⼊⼒（変更していない項⽬も含めて変更後の情報をご⼊⼒ください。）
変更する内容や、法⼈格の有無等に応じて、ご⼊⼒いただく内容は異なります。
変更していない項⽬が表⽰されたとしても、表⽰された内容に従ってすべての項⽬をご⼊⼒ください。
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STEP２ ⼝座情報⼊⼒

 届出事項変更後情報「フリガナ」のご⼊⼒（変更していない項⽬も含めて変更後の情報をご⼊⼒ください。）

 届出事項変更時のオプション
通帳の代表者名を「⾮表⽰」にすると、通帳の⼝座名義から代表者名を抹消するため、次回の代表者変更⼿続き
以降、通帳・証書への代表者名の書き換えが不要となります。
※任意団体のお客様につきましては、次回以降の代表者変更⼿続きでも通帳⾒返しの代表者名の書き換えが

必要となりますので、予めご留意ください。
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STEP３ 連絡先⼊⼒

 来店予定店舗
本サービスは、WEB⼊⼒だけでお⼿続きが完了するものではなく、福岡銀⾏の本⽀店へご来店が必要です。
来店を予定している店舗をご選択ください。
※お⼿続きをスムーズに進めるためにご⼊⼒をいただいているものであり、実際に来店する時間等は「来店web

予約（P.23参照）」にてご指定いただきます。

 ご連絡先情報のご⼊⼒
⼊⼒内容によってはお電話を差し上げる場合がございます。
予めご了承ください。
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STEP３ 連絡先⼊⼒

 ご連絡先情報のご⼊⼒
ご⼊⼒いただいたメールアドレス宛に変更届等（PDF）をお送りいたします。「houjin01@fukuokabank.co.jp」
から送信されるメールを受信できるよう設定の上、お間違えのないようにご⼊⼒ください。
ダウンロード時にはこちらで設定されたパスワードが必要です。銀⾏側では保管していないため、お客様の責任にて
保管してください。
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STEP４ ⼊⼒内容確認

 申込情報のご確認
すべての⼊⼒内容がお間違えないか再度ご確認いただき、⼊⼒が誤っていた場合は項⽬ごとに設置している
「修正」ボタンを押下して編集の上、最下部「上記内容で申込む」のボタンを押下ください。
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STEP５ 申込完了

 このお申込みおよび今後のお⼿続きについて
今後の流れに関する重要なお知らせが記載されております。
必ずご確認いただいた上で次ページの作業にお進みください。
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受信したメールの確認

 「お申込み受付のお知らせ」
申込完了後、即時に以下のメールを受信します。お申込み内容がお間違えないかご確認ください。
また、本メールが届かなければ、以下のケースが想定されます。
・ 指定受信などのメール設定をされている場合
⇒メールの受信設定等をご確認いただき、「houjin01@fukuokabank.co.jp」から送信されるメールを受信

できるよう変更の上、再度お申込みをお願いいたします。
・ ご⼊⼒いただいたメールアドレスに誤りがある場合
⇒メールアドレスをご確認の上、再度お申込みをお願いいたします。

いつも○○銀⾏をご利⽤いただき、誠にありがとうございます
（法⼈・団体⽤）変更届作成サービスのお申込みを受付いたしましたのでお知らせいたします

お申込み番号︓・・・・・
お申込み内容︓○○変更
来店予定店舗︓○○⽀店

【来店予約について】
・来店予約完了のお知らせではございません
・事前に来店予約をしていただくと、待ち時間が短縮できます
ご来店⽇時は、お申込みから＜３営業⽇以降＞をご指定ください
以下リンクにアクセスして来店予約を⾏ってください
https://fukuokabank.resv.jp/reserve/calendar.php
・来店予定店舗と異なる店舗にご予約をされた場合のご連絡は不要です

お申込み内容を確認後、改めてご案内メールをお送りいたします

【ご注意事項】
※ご案内に１〜２営業⽇かかる場合がございますので予めご了承ください
※お取引状況やご依頼内容によってはお⼿続きができないことがありますので予めご了承ください
※ご不明な点、ご質問などございましたら、お取引店へお問い合わせください

受付時間︓平⽇ 9:00〜17:30（但し、銀⾏休業⽇は除きます）

※本メールアドレスは送信専⽤のため返信をお受けできませんあらかじめご了承ください

【福岡銀⾏】（（法⼈・団体⽤）変更届作成サービス）お申込み受付のお知らせ

【福岡銀⾏】（（法⼈・団体⽤）変更届作成サービス） <houjin01@fukuokabank.co.jp>

To ⾃分 ▼

件名

差出⼈名 差出⼈メールアドレス

本⽂
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受信したメールの確認

いつも○○銀⾏をご利⽤いただき、誠にありがとうございます
（法⼈・団体⽤）変更届作成サービスのお申込みについて、ご準備いただく書類をご案内いたします

お申込み番号︓・・・・・
お申込み内容︓○○変更
来店予定店舗︓○○⽀店

以下URLよりPDFをダウンロードし、お申込み内容確認後、届出事項変更届等を印刷・押印いただき、
表紙に記載の必要書類と合わせて窓⼝へご持参ください

【帳票ダウンロード⽤URL】
https://www.fukuokabank.co.jp/houjin/pdf/・・・・・・・・

【ご連絡】
・・・・・

【ご注意事項】
※PDFダウンロード画⾯にてお申込み時に設定いただいたパスワードをご⼊⼒ください
※パスワードの再発⾏は実施しておりません

パスワードを紛失した場合、お⼿数ですが、改めてお申込みをお願いいたします
※事前に来店予約をしていただくと、待ち時間が短縮できます

以下リンクにアクセスして来店予約を⾏ってください
https://fukuokabank.resv.jp/reserve/calendar.php

※ご不明な点、ご質問などございましたら、お取引店へお問い合わせください
受付時間︓平⽇9:00〜17:30

※本メールアドレスは送信専⽤のため返信をお受けできませんあらかじめご了承ください

【福岡銀⾏】（（法⼈・団体⽤）変更届作成サービス）お⼿続きのご案内

【福岡銀⾏】（（法⼈・団体⽤）変更届作成サービス） <houjin01@fukuokabank.co.jp>

To ⾃分 ▼

件名

差出⼈名 差出⼈メールアドレス

本⽂

 「お⼿続きのご案内」
お申込みから1〜2営業⽇後を⽬途に、以下のメールを受信します。
特に重要なお知らせを記載しておりますので、必ず記載内容をご確認ください。
すべてを確認後、「帳票ダウンロード⽤URL」より、変更届等（PDF）をダウンロードしてください。
※「【ご連絡】」欄には何も記載されていない場合もございます。
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 URLをコピーし、ブラウザの検索窓へ貼付
セキュリティの観点より、URLの先頭の「h」が表⽰されていない場合がございます。
メール⽂中に表⽰されているURLをすべて選択してコピーをし、ブラウザの検索窓へ貼付をする際に「h」を付けて
帳票のダウンロードを実⾏してください。

（１）URLを選択して右クリックし、「コピー」

（２）ブラウザの検索窓で右クリックし、「貼り付け」（※「Enter」キーを押さないこと）

（３）URLの先頭に「h」をつけて「Enter」キーを押下

【参考2】「帳票ダウンロード⽤URL」のご利⽤⽅法
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変更届等（PDF）をパソコンへダウンロード

 ダウンロード画⾯
「お⼿続きのご案内」のメールに添付された「帳票ダウンロード⽤URL」より、帳票をダウンロードします。
以下画⾯が表⽰されるため、お申込みの際に⼊⼒した「PDFダウンロード⽤パスワード」をご⼊⼒の上、
変更届等（PDF）をパソコンへダウンロードしてください。
※変更届等（PDF）のダウンロードは、メール受信⽇から40⽇間、何度でも可能です
※ダウンロードされたPDFファイルの保存先は、お客様のパソコンの設定ごとに異なります。

保存先が不明な場合は、パソコンの設定をご確認ください。
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変更届等（PDF）の印刷

 印刷設定を確認
最⼤表⽰で印刷するため、ダウンロード画⾯（P.18記載）下部に表⽰されている印刷設定を確認してください。
※印刷設定に誤りがある場合や、帳票が⾒切れてしまっている場合などは、再度帳票のご提出をお願いする

ことがございます。恐れ⼊りますがあらかじめご了承ください。
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変更届等（PDF）の押印

 印刷した⽤紙の確認
印刷した⽤紙には、「表紙」、「記⼊例」、「提出書類」があります。
押印箇所は「記⼊例」にてご確認ください。

表紙（各種変更⼿続きのご案内）（1枚⽬）
• 「◆お申込み内容」にて、申請した内容に間違いがないかご確認ください。
• 「ご準備いただきたいもの」を確認し、⼿続きを希望される「変更内容」に従って必要な持参物をご準備ください。

※「●」は該当のお取引があるお客様のみ必要な ものです。「当⾏でのお取引内容」を参考にして いただき、
持参が必要かご判断ください。
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変更届等（PDF）の押印

記⼊例（２〜７枚⽬）
• すべての記⼊例が出⼒されますが、お取引内容に応じてご提出が必要となる書類は異なります。
• 必要な書類に対し、記⼊例を参考に押印してください。
※ 場合によっては追記が必要となります。
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変更届等（PDF）の押印

提出書類（８枚⽬〜）
• 「届出事項変更届」のみ、すべてのお客様に共通で出⼒されます。
• その他の提出書類については、お取引内容に応じてご提出が必要なものとなります。
• 各提出書類において、印字内容が申込内容と相違ないか、ご確認ください。
• 記⼊例に応じて、押印や追記をお願いいたします。
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【参考3】 来店web予約の使⽤

 来店web予約
事前に来店予約をいただくことで、お⼿続きをスムーズに進めることができます。
弊⾏ホームページの下部「来店予約/店舗・ATM」ボタンより、ご予約を承っております。
よりお⼿続きをスムーズに進めるために以下記載事項のご確認をお願いいたします。
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来店店舗を選択



【参考3】 来店予約システムの使⽤

⼿続きを⾏うすべての⼝座番号(⼝座名義)と、受信したメール
に記載の申込番号をご⼊⼒ください。
（例）・ ⼝座番号︓○○○○○○○

・ 申込番号︓●●●
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来店⽇時を選択



お取引店へ来店

 提出書類の整理
「提出書類」として、P.22に記載の銀⾏制定の帳票のほかに、「表紙（P.20参照）」に記載された「ご準備いた
だきたいもの」をご持参のうえ、ご来店ください。
※提出書類に不備がある場合、お受付ができかねることもあります。

あらかじめよくご確認のうえ、ご準備いただきますようお願いいたします。
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▼ お問い合わせ窓⼝
お⼿続きに関するご不明点などございましたら、お取引店へお問い合わせください。


